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(1) Prezenta procedură operaţională stabileşte în cadrul BUPT, Serviciul Achiziţia, Gestionarea şi Promovarea Colceţiilor,
regulile de bază şi responsabilităţile privind gestionarea Serviciului de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei IPR0TIM
aflate în custodia Bibliotecii UPT.

(2) Procedura operaţională are drept scop satisfacerea cerinţelor solicitanţilor în ceea ce priveşte consultarea proiectelor
(atât parte scrisă cât şi parte desenată) din cadrul Arhivei IPROTIM care se află în custodia Bibliotecii UPT, precum şi
realizarea de copii în format tipărit sau electronic în funcţie de cerinţele acestora.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplică persoanelor implicate în gestionarea solicitărilor de la persoanele fizice/juridice pentru proiectele (atât 
parte scrisă cât şi parte desenată) aparţinând Arhivei IPR0TIM, care se află în custodia Bibliotecii UPT. 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ

Legislaţie: 

• Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea
bunurilor agenţilor economici, autorităţilor sau instituţiilor publice, cu modificările şi completările ulterioare;

• Legea arhivelor naţionale nr. 16/1996, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
• Legea nr. 363/2018 privind protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către

autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii infracţiunilor sau al
executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date, cu
modificările şi completările ulterioare;

• Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea
datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protecţia datelor);

• Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare.

7. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI

7 .1. Definiţii 

RĂSFOIRE PROIECTE - a întoarce foaie cu foaie proiectele; 

SOLICIT ARE PROIECTE - acţiunea în urma căreia se cer copii (format tipărit/electronic) din cadrul proiectelor; 
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PLATA SERVICIILOR SOLICITATE- sumă de bani reprezentând contravaloarea servciilor solicitate; 

I 

Universitatea 
Politehnica 
limi�oara 

UTILIZA TOR BUPT - persoană care este înregistrată în sistemul integrat de bibliotecă ALE PH 500 şi deţine un card de 
bibliotecă; 

SOLICITANT -persoană care solicită, cere sau pretinde ceva. 

7.2. Abrevieri 

• PR -PROIECT;
• ARH -ARHIVĂ;
• IPROTIM -Intreprinderea de Proiectare Timişoara;
• UPT - Universitatea Politehnica Timişoara
• SAGPC -Servciul Achiziţia, Gestionarea şi Promovarea Colecţiilor
• BUPT -Biblioteca UPT
• RI -Registru inventar

8. DESCRIEREA ACTIVITĂŢILOR

Clientul va completa un formular tip prevăzut în anexa 11.2 sau 11.3 în vederea consultării proiectului (atât parte scrisă cât 
şi parte desenată) din cadrul Arhivei IPROTIM ce se află în custodia Bibliotecii UPT. În cazul în care solicitantul are calitatea de: 
coproprietar, manadatar, moştenitor precum şi în cazul în care adresa din documentele de identitate a proprietarului este 
diferită de adresa imobilului pentru proiectul solicitat este necesară şi dovada (document justificativ care atestă calitatea 
titularului cererii). 

După ce a fost identificat proiectul de către personalul BUPT, se aduce la cunoştinţă solicitantului dacă proiectul este 
disponibil sau nu în arhivă. 

Dacă este disponibil proiectul, solicitantul, persoană fizică va achita taxa de 150 de lei în vederea consultării fizice pentru a 
identifica informaţiile necesare. • 

În cazul în care solicitantul este persoană juridică va achita dublul taxei aferente persoanei fizice, în vederea identificării 
informaţiilor necesare în urma consultării fizice a proiectului. 

Partea scrisă a proiectului poate fi consultată fizic, iar partea desenată în vederea conservării preventive a planşelor se 
consultă numai în format electronic. 

În funcţie de necesităţile solicitantului informaţiile solicitate de acesta vor fi scanate în vederea livrării acestora către client. 
După completarea formularului din anexa 11.2 sau 11.3 şi după achitarea taxelor conform anexei 11.4, informaţiile 

prelucrate vor fi comunicate solicitantului de către personalul desemnat din cadrul BUPT. 

5 

9. RESPONSABILITĂŢI

• Personalul din cadrul BUPT responsabil cu utilizarea acestei proceduri operaţionale.
• Şeful Serviciului Achiziţia, Gestionarea şi Promovarea Colecţiilor care verifica implementarea acestei proceduri

operaţionale.
• Directorul Bibliotecii UPT verifică prezenta procedură operaţională şi dispune actualizarea acesteia ori de câte ori

este nevoie.
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10. ÎNREGISTRĂRI
a. Înregistrări asociate în mod direct procedurii

1. Lista de difuzare a procedurii - cf. Cap. 3 din această procedură;
2. Nivelul de vizibilitate al procedurii;
3. Indicatorul de stare al procedurii cf. Cap. 2 din această procedură.

b. înregistrări generate prin aplicarea procedurii:
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Anexa 11.1 

Diagrama de proces: 

' 
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mRMUlAR SOUOTARE PROIECT -ARIIVA IPROTIM 

1n uliQte de w rond doiooliuV� li loul'll.lei 
nr. 

�--... ��� ap. li ulot? de 
nr. CNP adr'5a de 

consulbrea proiectuui (parte saisa, parte deseflam din Qdrul Ami� IPROIIM, � to cll5tDdia Bl"Niot!<ii UPT. 

Tn vederea identifidli�nez llllllill)afele datt: 
• Denumire-
• N11năr-
• An-
• Beneficiar-
• Altemenţiuni-

Acest proiect lmi este necesar pen1JU: 

up 

Dedar pe propria 1isp1111lere c.ă solidt dGalrnffltele, cunosc.Inel prevedenle art. 326 din Codul Penal pri'lind falsu 1n declaraţii� 
menţionez c.ă nu voi folosi nuJoa(r proprii de fotocopiere� nu voi distribui docurnffltele II sa,p c.omerdal. 

Semnătură, 

1/r ·, r, ,.,., 1 
f,1,h:,r 
!Jr;rlfl
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Formular solicitare proiect - Arhiva IPROTIM - persoană juridică 

bupJII 

Nr. înregistrare 

FORMULAR SOUITTARE PROIECT -ARHIVA IPROTIM 

, ln calitate de persoană • , avâ'ld doniciliut/sediul în localitatea
nr. , etaj ap. 11 calitate de �:1111�� 

up 

nr. , eliberat de , la data de CNP , adresa de ffl\all nr. telefon 
consultirea proiectuui (parte scrisă, parte desenată) din cadrul Arhivei IPROTIM, aflată în custodia Blbfiotedi UPT. 

ln vederea id�nez următoarele date: 
• Denumire-
• N11Dăr

• Anllll
• Beneficiar 1111
• Afte menţiuni 1111

Acest proiect îmi este necesar pentru: 

Universilatea 
Politehnica 
Timi�oara 

up 
llr, 1;1n1 

r, -r, ,1 

] -r;rJIJ 

De<lar pe  propria răspmdffe că solidt dorumentele, runosdnd prevedenle art 326 lin Codul Penal privind falsul în declaraţii şi 
mmţionez că nu voi folosi mijoace proprii de fotocopiere şi nu voi distriooi dorumentele în scop comercial. 

Semnătură, Data 

9 
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Taxe - Servicii Arhiva IPROTIM: 

identificarea proiectelor, tipărirea proiectelor, scanarea proiectelor, transmiterea informaţiilor scanate 

► Identificarea proiectelor:

pentru persoane fizice: 150 lei 

pentru persoane juridice: 300 lei 

► Scanarea proiectelor:

Scanare 

Format Alb/Negru Color 

A4 0,20 [lei] 2,00 [lei] 

A3 1,50 [lei] 3,00 [lei] 

A2 3,00 [lei] 6,00 [lei] 

Al 4,00 [lei] 8,00 [lei] 

A0 5,00 [lei] 12,00 [lei] 

► Transmiterea informaţiilor scanate se poate face pe:

Notă: 

10 

• memorie externă personală (la un preţ de 15 lei);

• memorie USB oferit de BUPT (la un preţ de 70 lei);
• pe email (la un preţ de 15 lei);

• prin acces temporar în Depozitul Digital Instituţional (la un preţ de 15 lei):

https:ljdspace .u pt.ro/jspu i/ha ndl e/1234 56 789 /6224

* Utilizatorii BUPT vor beneficia de o reducere de 50% din valoarea taxelor Servicii Arhiva IPR0TIM;

**Transmiterea informaţiilor scanate se va realiza după completarea formularului Solicitare proiect - Arhiva

IPROTIM şi după plata serviciilor de: identificare şi scanare a proiectelor.
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