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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitdtii Politehnica Timisoara
Nr.90/12.05.2026
- privind avizarea Procedurii de sistem “Serviciul de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei IPROTIM” —

Art.1. Se avizeazd Procedura de sistem “Serviciul de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei
IPROTIM"n forma din anexd.

Art.2. Prezenta hotdrare se comunicd spre analizd si dezbatere Senatului.
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4. SCOP

(1) Prezenta procedurd operationald stabileste in cadrul BUPT, Serviciul Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colcetiilor,
regulile de baza si responsabilitdtile privind gestionarea Serviciului de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei IPROTIM
aflate in custodia Bibliotecii UPT.

(2) Procedura operationald are drept scop satisfacerea cerintelor solicitantilor in ceea ce priveste consultarea proiectelor
(atdt parte scrisa cat si parte desenatd) din cadrul Arhivei IPROTIM care se afld in custodia Bibliotecii UPT, precum si
realizarea de copiiin format tiparit sau electronicin functie de cerintele acestora.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica persoanelor implicate in gestionarea solicitdrilor de la persoanele fizice/juridice pentru proiectele (atat
parte scrisd cat si parte desenatd) apartinand Arhivei IPROTIM, care se afla in custodia Bibliotecii UPT.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie:

o Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legdturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

o Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executdrii pedepselor, mdsurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

o Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Requlamentul general privind protectia datelor);

e legeanr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile si completarile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii
RASFOIRE PROIECTE - a intoarce foaie cu foaie proiectele;

SOLICITARE PROIECTE — actiunea in urma careia se cer copii (format tipdrit/electronic) din cadrul proiectelor;
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PLATA SERVICIILOR SOLICITATE — sumd de bani reprezentand contravaloarea serviilor solicitate;

UTILIZATOR BUPT — persoand care este inregistratd in sistemul integrat de bibliotecd ALEPH 500 si detine un card de
bibliotecd;

SOLICITANT — persoana care solicitd, cere sau pretinde ceva.

7.2. Abrevieri

*  PR—PROIECT;

e ARH— ARHIVA;

e IPROTIM — Intreprinderea de Proiectare Timisoara;

e UPT - Universitatea Politehnica Timisoara

*  SAGPC - Servciul Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colectiilor
* BUPT - Biblioteca UPT

e Rl —Registru inventar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

(lientulva completa un formular tip prevdzut in anexa 11.2 sau 11.3 in vederea consultdrii proiectului (atat parte scrisd cat
siparte desenatd) din cadrul Arhivei IPROTIM ce se afla in custodia Bibliotecii UPT. In cazul in care solicitantul are calitatea de:
coproprietar, manadatar, mostenitor precum si in cazul in care adresa din documentele de identitate a proprietarului este
diferita de adresa imobilului pentru proiectul solicitat este necesara si dovada (document justificativ care atesta calitatea
titularului cererii).

Dupa ce a fost identificat proiectul de cdtre personalul BUPT, se aduce la cunostinta solicitantului daca proiectul este
disponibil sau nu in arhivd.

Daca este disponibil proiectul, solicitantul, persoand fizicd va achita taxa de 150 de lei in vederea consultarii fizice pentru a
identifica informatiile necesare. 4

In cazul in care solicitantul este persoand juridica va achita dublul taxei aferente persoanei fizice, in vederea identificarii
informatiilor necesare in urma consultdrii fizice a proiectului.

Partea scrisd a proiectului poate fi consultata fizic, iar partea desenatd in vederea conservdrii preventive a planselor se
consultd numai in format electronic.

In functie de necesitétile solicitantului informatiile solicitate de acesta vor fi scanate in vederea livrarii acestora catre client.

Dupd completarea formularului din anexa 11.2 sau 11.3 si dupd achitarea taxelor conform anexei 11.4, informatiile
prelucrate vor fi comunicate solicitantului de catre personalul desemnat din cadrul BUPT.

9. RESPONSABILITATI

e Personalul din cadrul BUPT responsabil cu utilizarea acestei proceduri operationale.

o Seful Serviciului Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colectiilor care verifica implementarea acestei proceduri
operationale.

o Directorul Bibliotecii UPT verificd prezenta procedura operationald si dispune actualizarea acesteia ori de cate ori
este nevoie.
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10. INREGISTRARI
a. Inregistrari asociate in mod direct procedurii

1. Lista de difuzare a procedurii — cf. Cap. 3 din aceastd procedura;
2. Nivelul de vizibilitate al procedurii;
3. Indicatorul de stare al procedurii cf. Cap. 2 din aceasta procedura.
b. Inregistrari generate prin aplicarea procedurii:
Lista procedurilor si a procedurilor asimilate apartinand SMC din UPT — Anexa 11.2.
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11. ANEXE
Anexa 11.1

Diagrama de proces:

Primirea formularufui sofidtare proiect Arhiva
{PROTIAY

Inreqistrarea formufarutui de soliGtare proiect
Arhiva [PROTIM

Acte doveditoare privind Glitatea solictantului

[dentificarea proectulul

Plata identificara proiectului
_ Raspuns privind neidentificarea

l proiectului solidtat

(onsultarea proiectului
Stanarea projectului

Addugarea filigranului pe documentele scanate

Salvarea documentelor scanate

Plata silivrarea documentelor
solidtate
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Anexa 11.2
Formular solicitare proiect - Arhiva IPROTIM - persoana fizica

n Inpizrs faiea
D Folitzkaizy
misear

FORMULAR SOLIOTARE PROIECT — ARHIVA IPROTIM

Subsemnatul(a) , in calitate de pcmana avand dotrucﬂlul/sedld Tn loitatea |

nr. B, bloc B hmlmde
i'm, . diberal rne tauaud (NP adresadeema‘l .1,

consultarea proiecsui (parte saisa, parte desenatd) din cadiul Arhived lPRD'ﬂM afiaté In custodia blsotmn UPT.

In vedereaidentificani mmponez urmatparele date:

Acest proiect imi este necesar pentne: |1

Dedar pe propria raspundere cd sofidt doaumentele, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul In dedaratii §
mentionez ¢a nu vai folosi mijloace proprii de fotocopiere § nu voi distribui documentele in scop comerdal.

Semniturd, Datal
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Anexa11.3

Formular solicitare proiect - Arhiva IPROTIM — persoana juridica
n IInivzrstatea
uu’ Faliizbmza
imiseaa

Nr.inregistrase |

FORMULAR SOLIATARE PROIECT — ARHIVA IPROTIM

': In qlitate de persoana ;. avand dommllullsedlul in localitatea ©
., bloc h(alrtztede tat
., dibesat de , la data de (NP , adresa de email :
consultarea proxe(tulm (parte scvis3, parte desenata) din cadrul Arhivei IPROTIM aflata in custodia Bﬂ){mttm UPT.

In vederea identificasii men(mnez urmatoarele date:

e Alte mentiuni

Acest proiect imi este necesar pentru: [ 1

Dedar pe propria raspundere ¢a soliat doaumentele, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii §
mentionez canu voi folosi mifloace proprii de fotocopiere 5i nu voi distribui documentele in scop comerdal.

Semnatura, Data?g 1 d|
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Anexa 114

lhsai s
n” Falitsbsica
D Timiscaa

Taxe - Servicii Arhiva IPROTIM:

identificarea proiectelor, tipdrirea proiectelor, scanarea proiectelor, transmiterea informatiilor scanate

> |dentificarea proiectelor:
- pentru persoane fizice: 150 lei
- pentru persoane juridice: 300 lei
> Scanarea proiectelor:
Scanare
Format |  Alb/Negru Color
A4 0,20 [lei] 2,00 [lei]
A3 1,50 [lei] 3,00 [lei]
A2 3,00 [lei] 6,00 [lei]
Al 4,00 [lei] 8,00 [lei]
A0 5,00 [lei] 12,00 [lei]
> Transmiterea informatiilor scanate se poate face pe:
e memorie externd personald (la un pret de 15 lei);
o memorie USB oferit de BUPT (la un pret de 70 lei);
o pe email (la un pret de 15 lei);
o prin acces temporar in Depozitul Digital Institutional (1a un pret de 15 lei):
https://dspace.upt.ro/jspui/handle/123456789/6224
Nota:
* Utilizatorii BUPT vor beneficia de o reducere de 50% din valoarea taxelor Servicii Arhiva IPROTIM;
**Transmiterea informatiilor scanate se va realiza dupd completarea formularului Solicitare proiect — Arhiva
IPROTIM si dupa plata serviciilor de: identificare si scanare a proiectelor .
10
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